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RESOLUCION EXENTA N°

2901C 207

VISTOS:

1. Resolucién Exenta N°173, emitida por este Gobiernc Regional con fecha 01 de
Febrero de 2017, que Aprueba Plan de Mejoras del Gobierno Regional de Arica Y
Parinacota.

2. Resolucién Exenta N° 172, emitida por este Gobierno Regional con fecha 01 de
Febrero de 2017, que Aprueba Convenio de Colaboracién entre este Gobierno
Regional y la Contraloria General de la Republica.

3. Oficio N°® 3834, de fecha 26 de septiembre de 2017, emitido por el Contralor
Regicnal de Arica y Parinacota, gue aprueba las modificaciones sclicitadas en
el Plan de Apoyo al cumplimiento del Gobierno Regional de Arica y Parinacota.

4. Resolucién Exenta N° 2316, emitida por este Gobierno Regional con fecha 03 de
noviembre de 2017, que Aprueba Plan de Mejoras del Gobierno Regional de Arica y
Parinacota.

5. E1 Decreto con Fuerza de Ley N° 1, de 2000, de la Secretaria General de la
Presidencia, que fijdé el texto refundido, coordinadec y sistematizado de la ley
N°® 18.575, Orgéanica Constitucional de Bases Generales de Administracién del
Estado; el Decretc con Fuerza de Ley N° 1, de 2005, que fijé el texto
refundido, c¢oordinado, sistematizado y actualizado de la ley N° 19.175,
Organica Constitucional sobre Gobierno y Administracién Regional; la ley N°
19.880, que establece Bases de los Procedimientos Administrativos gque rigen los
Actos de los Organos de la Administracién del Estado; el Decreto Ley N° 1.263,
de 1975, Organico de Administracién Financiera del Estado; ley N°® 20.882, sobre
Presupuesto del Sector Publico afic 2016, lo dispuesto en la Resolucién N°
1.600, de 2008, de la Contraloria General de la Republica, que establece normas
sobre la exencidn del tramite de toma de razdn; y las facultades que invisto
como Intendente (8) del Gobierno Regional de Arica y Parinacota.

CONSIDERANDO:

La necesidad de cumplir con lo pactado en el Convenio de Colaboracidén aprobado
por medio de la Resolucién individualizada en el numeral 2 de los Vistos y la
necesidad de formalizar el Manual De Procedimiento del Subtitulo 24 Y Subtitulc
33 de la Divisién de Analisis y Control de Gestidén del Gobierno Regional de
Arica y Parinacota, en relacidén a los plazos establecidos en el Plan de Mejoras
del Gobierno Regicnal de Arica y Parinacota.

RESUELVO:

1. APRUEBESE el Manual De Procedimiento del Subtitulo 24 Y Subtitulo 33 de la
Divisién de Andlisis y Control de Gestién del Gobierno Regional de Arica y
Parinacota, Cuyo texto integro es el siguiente:

“MANUAL DE PROCEDIMIENTO DEL SUBTITULO 24 Y SUBTITULO 33 DE LA DIVISION DE
ANALISIS Y CONTROL DE GESTION DEL GOBIERNO REGIONAL DE ARICA Y PARINACOTA.

1.- Objetivos

Estandarizar un manual de procedimientos administrativo para las Transferencias
Corrientes (subtitulo 24) y Transferencias de Capital (subtitulo 33), con la finalidad de
mejorar el control y la supervision en la aprobacion de rendiciones efectuadas por los
Analistas de Proyectos de la DACOG.



2.- Alcance
El presente manual aplica a los procesos de responsabilidad de la DACOG, desde la etapa
de elaboracion, suscripcion de Convenios y aprobacion, la etapa de ejecucion vy
seguimiento de los proyectos hasta la etapa de cierre de los proyectos, es decir, no
considera la primera etapa de Postulacion y Formulacion de Proyectos que corresponde a
la DIPLAN.

3.- Aplicabilidad
El procedimiento es aplicable al financiamiento de las iniciativas de Inversion que se
encuentren expresamente definidas en las Glosas Presupuestarias comun a los Gobiernos
Regionales, que involucren transferencias de recursos presupuestarios para su ejecucion
desde el Gobierno Regional a los organismos beneficiarios que también se encuentren
expresamente tipificados como beneficiarios del financiamiento en la Ley de
Presupuestos, distinguiéndose entre Organismos Publicos y Organismos Privados segun
Clasificador Presupuestario de la Ley de Presupuestos:

Subtitulo 24 Transferencias Corrientes

item 01 Al Sector Privado

- Subtitulo 24 Transferencias Corrientes
item 03 A Otras Entidades Publicas

- Subtitulo 33 Transferencias de Capital
item 01 Al Sector Privado

- Subtitulo 33 Transferencias de Capital
item 03 A Otras Entidades Publicas

4.- Normativa

e Ley N°19175 Ley Organica Constitucional sobre Gobierno y Administracion regional.

e DFL 1-19175: Fija el texto refundido, coordinado, sistematizado y actualizado de la ley
N°19.175 Organica Constitucional sobre gobierno y administracion regional.

e Ley N°20.035: Introduce modificacion en la Ley N°19175, organica constitucional sobre
gobierno y administracion regional, en lo relativo a la estructura y funciones de los
gobiernos regionales.

e Decreto Supremo N°3.876 del 27 de diciembre de 2001: Decreto Supremo que
encomienda al Ministerio del Interior la funcion de coordinacion de los Secretarios de
Estado en todo lo relacionado con la inversion publica regional.

¢ Ley de Presupuesto para el Sector Publico: Se refiere a la Ley de Presupuesto de la
nacion del afio actual, la cual contiene el proyecto Aprobado de Presupuesto del Afio
en curso.

e Normas de Inversion Publicas NIP, segun el afio de postulacion.

e Resolucion N°30/2015 de Contraloria General de la Republica, Fija Normas de
procedimiento sobre rendicion de cuentas, y sus modificaciones.

e Resolucion N°759 del 17.01.2004 de la Contraloria General de la Republica, que fija
Normas de procedimientos sobre rendiciones de cuentas.

e Resolucion Exenta N°4502/2016 de Subsecretaria de Desarrollo Regional y
Administrativo (SUBDERE), que aprueba modificacion de la Guia Operativa del
Programa “Puesta en Valor del Patrimonio”, y sus modificaciones.

* Resolucion que Aprueba Bases Administrativa y Anexos sobre la Postulacion al 6% del
Fondo Nacional de Desarrollo Regional.

e Res. Ex. GORE N°460 del 27.03.17, aprueba procedimiento Administrativo especial
Concurso 6% afio 2017 Transferencias Corrientes Subtitulo 24 FNDR.



Res. Ex. GORE N°265 del 17.02.17, aprueba procedimiento Administrativo especial para
el Control y Seguimiento de Iniciativas, Fundacion Altiplano Subtitulo 33- Transferencia
de Capital.

Res. Ex. GORE N°743 del 25.04.16, aprueba procedimiento Administrativo Basico de
Control y Seguimiento de Iniciativas Subtitulo 33- Transferencia de Capital.

Res. Ex. GORE N°1444 del 02.08.17, que aprueba procedimiento del Fondo Regional de
Iniciativa Local (FRIL)

Resolucién SUBDERE con procedimiento y modalidades de aplicacion del Fondo de
Innovacion para la Competitividad (FIC)

Ley N°18.575, Bases Generales de la Administracion del Estado.

Ley N°20.285, sobre Acceso a la Informacién Publica.

Ley N°19.880, Bases de Procedimiento Administrativos.

D.F.L. N°29 de 2004, del Ministerio de Hacienda que Fija Texto Refundido, Coordinado y
Sistematizado de la Ley N°18.834, sobre Estatuto Administrativo.

Res. Ex. N°2316 del 03.11.2017, *Plan de mejoras del GORE en el marco del Programa
de Apoyo al cumplimiento impulsado por Contraloria General de la Republica”™

5.- Definiciones

GORE: Gobierno Regional Arica y Parinacota

DIPLAN: Division de Planificacion y Desarrollo Regional

DACOG: Division Analisis y Control de Gestion

DAF: Division Administracion y Finanzas

CORE: Consejo Regional de Arica y Parinacota.

SNL.: Sistema Nacional de Inversiones.

BIP: Banco Integrado de Proyecto.

IDI: Ficha de Iniciativa de Inversidn.

F.N.D.R. : Fondo Nacional de Desarrollo Regional.

MIDESO: Ministerio de Desarrollo Regional.
SUBDERE:Subsecretaria de Desarrollo Regional y Administrativo.
U.E.: Organismo Beneficiario o Unidad Ejecutora.

Subtitulo 24: Transferencia Corrientes

Subtitulo 33: Transferencia de Capital

FRILL: Fondo Regional de Iniciativa Local

FIC : Fondo de Innovacion para la Competitividad.
CORDAP: Corporacion de Desarrollo de Arica y Parinacota
Sistema de Informacidn para Gestion Financiera del Estado (SIGFE).



6.- Descripcion del Proceso
6.1. Introduccion
En forma general el proceso de transferencia de recursos se dividen en 4 etapas;

1)Postulacion y Formulacion de Proyectos 2)Elaboracion y aprobacién de Convenios y/o la
Resolucion de Adjudicacion de Proyectos Seleccionados del Concurso del 6% FNDR,
3)Ejecucion y seguimiento de proyecto y 4)Cierre del Proyecto.

Etapa Elaboraciény
Aprobacién de Convenio

Etapa de

Postulaciény
Formulacién de
Proyectos

Etapa Ejecucion Etapa deCierre

de Transferencia y/o
DIPLAN Dictar la Resolucién de DACOG y Seguimiento de de Proyectos
adjudicacién a Proyectos
Organismo Beneficiario
por Concurso Piblico

Este manual de procedimiento identifica las etapas en las cuales la Division de Analisis y
Control de Gestion (DACOG) participa directamente, y describen las funciones
administrativas que comprende todas las obligaciones, deberes y responsabilidades que
tienen los diversos actores involucrados a lo largo del ciclo del proceso de una
Transferencia, que se representan por el siguiente flujo:

Se inicia con una solicitud de financiamiento del FNDR de un proyecto por parte de un
Organismo Beneficiario o Unidad Ejecutora, a través de una solicitud de financiamiento
directa o con la participacion en un Concurso Publico, luego la aprobacion y suscripcion de
Convenios de Transferencias o la Resolucion de Adjudicacién de Proyectos Seleccionados
del Concurso del 6% FNDR, la ejecucion, seguimiento y control de rendiciones vy
finalmente el cierre del proyecto.

En términos generales, el procedimiento completo comprende un conjunto de procesos,
subprocesos, funciones y operaciones administrativas, ordenadas en forma logica vy
secuencial, en que se definen claramente las tareas que deben asumir cada una de las
personas naturales (Jefaturas, Analistas de Proyectos y funcionarios en general) y juridicas
(Servicios Publicos, Organismos Publicos y/o Privados) que intervienen a lo largo del
procedimiento.

Etapa 1: Postulacion y Formulacion de Proyectos:
Consiste en una solicitud de financiamiento del FNDR de un proyecto por parte de un

Organismo Beneficiario o Unidad Ejecutora, a través de una solicitud de financiamiento
directa o con la participacion en un Concurso Publico, comprende desde los procesos de
formulacion de la Iniciativa de Inversién, su solicitud de financiamiento al Gobierno
Regional, la evaluacion técnica y financiera del proyecto para decretar su admisibilidad, la
aprobacion por parte del Consejo Regional, etapa en la cual se relacionada en forma
directa con la funcion de DIPLAN.

La DACOG participa solo en el proceso final de esta etapa, en la cual la DIPLAN remite la
Admisibilidad en los proyectos (Subtitulo 33), informa los proyectos seleccionados para el
Concurso del 6% (Subtitulo 24) con certificado CORE y en el caso de la CORDAP se aprueba
un plan de anual de gasto de la iniciativa. La DIPLAN solicita a la DACOG elaborar los
informe ejecutivo para incorporar en Temario al CORE para la aprobacion de
financiamiento de estos proyectos y posteriormente se finaliza con la designacion de
Analista y la solicitud de asignacion de recursos.



Etapa 2: Elaboracion y Aprobaciéon de Convenio de Transferencia y/o Dictar la Resolucion
de adjudicacion a Organismo Beneficiario por Concurso Publico:

Para los proyectos del Subtitulo 33, consiste en el proceso de aprobacion y suscripcion del
Convenio de Transferencia y la resolucion que sanciona dicho Convenio.

Para los proyectos del Subtitulo 24 en los cuales se efectia por Concurso Publico el 6%
FNDR, segun se autorice por el Intendente se podra efectuar por alguna de las dos
modalidad disponibles; por Convenio de Transferencia o por Resolucién de Adjudicacion
de los Beneficiados o Unidad Ejecutora seleccionados en el marco de la Convocatoria del
Concurso Publico, sin necesidad de firmar un Convenio de Transferencia si se establece en
la Bases Administrativas del Concurso, en los otros casos de las Corporaciones como la
CORDAP se efectua con modalidad de Convenio de Transferencia.

Etapa 3: Ejecucion y Seguimiento de Proyectos:

Consiste en el inicio y desarrollo del proyecto, las rendiciones mensuales que debe
efectuar el organismo beneficiario o Unidad Ejecutora, las revisiones técnicas vy
presupuestarias de las rendiciones por parte de DACOG.

Etapa 4: Cierre de Proyectos:
Consiste en el término y cierre del proyecto que comprende, elaborar un informe de

revision del informe final de cierre del proyecto, los reintegros de la Unidad Ejecutora de
valores eventualmente sobrantes o que fueron rechazados por DACOG, la aprobacion de
informe final, dictar la resolucion de cierre y coordinar la entrega de garantias si existieran
para estos efectos.

Por consiguiente, a continuacion se presenta el analisis de los procesos que involucra a la
DACOG, en cada una de estas etapas.

6.2.- Detalle del Proceso:
Etapa 1: Postulacion y Formulacion de Proyectos.
TERMINADA LA ADMISIBILIDAD DE LA INICIATIVA:

Una vez terminada esta etapa con la admisibilidad del proyecto por parte de DIPLAN, se
requiere que la iniciativa ingrese al CORE para su autorizacion, para estos efectos se
remite los antecedentes mediante un Memo a la DACOG, para solicitar informe ejecutivo
de la iniciativa para que se incorpore al Temario del CORE.

La DIPLAN remite Memo a DACOG, con la siguiente documentacion:

1. Ficha de admisibilidad, con firma y timbre de DIPLAN (Ingreso Tradicional).
2. Acta final de Comision Técnica (Convocatoria Publica GORE).
3. Ficha IDI (creada por DIPLAN o Unidad ejecutora).

4. Propuesta (con objetivos, presupuesto y resultados esperados).

5. otros

1. ELABORACION INFORME EJECUTIVO

Responsable Jefe Depto. de Inversiones; Analista de Proyecto DACOG

Supervision Jefe Division de Analisis y Control de Gestion (DACOG)

Objetivo Elaboracion Informe Ejecutivo para presentacion al CORE para obtener
su financiamiento.

Descripcion Una vez recepcionado el Memo de DIPLAN y con el visto bueno del

Intendente, se procede a elaborar el Informe Ejecutivo.

La elaboracion del Informe Ejecutivo puede realizarla:

Opcion 1: Jefe Depto. Inversiones DACOG.

Opcidn 2: Analista de Proyecto DACOG (puede ser o no el encargado de
realizar el seguimiento posterior).

Los antecedentes que deben remitirse al CORE son los siguientes:

1. Informe Ejecutivo de la iniciativa.

2.Ficha IDI.

3.Ficha de Admisibilidad DIPLAN (Ingreso Tradicional) o Acta




(Convocatoria Publica).
4.Propuesta.
5. Oficio Unidad Ejecutora u otro antecedente.
Una vez que el temario este firmado por el Intendente (oficio y
carpetas), los antecedentes son remitidos al CORE.

Documento

Informe Ejecutivo, documentacion de respaldo y Certificado CORE

Plazo

Dependera de la prioridad y de la fecha proxima sesion del CORE.

2. APROBACION DE FINANCIAMIENTO INICIATIVA AL TEMARIO CORE

Responsable

Division de Analisis y Control de Gestion (DACOG)

Supervision Division de Analisis y Control de Gestion (DACOG)

Objetivo Inclusion del proyecto o iniciativa en el Temario del CORE.

Descripcién La presentacio’nlde Ia.m iniciativa al Fonsejo Re.g'ional, lo dete'rminz’i el
Intendente, quien instruye su incorporacion al temario. Este
corresponde el oficio conductor GORE, que presenta los temas vy
antecedentes (carpetas) a tratarse en la sesion del CORE. El temario se
emite por cada sesion (dos al mes) y es elaborado por la DACOG.
Posteriormente, una vez en tabla, la iniciativa se trata previamente en la
Comisién fijada por el Secretario Ejecutivo y luego en el pleno, los
Consejeros pueden aprobar, rechazar, modificar o abstener su
financiamiento.

En caso que la iniciativa obtenga financiamiento por parte del CORE, se
designara al profesional a cargo de su seguimiento y control.

Documento Temario

Plazo Dependera de la prioridad del tema.

3. DESIGNACION

DE ANALISTA DE PROYECTO

Responsables

Jefe Departamento de Inversiones; profesional Depto. Juridico DACOG

Supervision Jefe Division de Analisis y Control de Gestion (DACOG)

Objetivo Designacion del Analista de Proyectos para control y seguimiento

Descripcion Una vez conocido el resultado de la aprobacion del CORE, el Jefe
Departamento de Inversiones, designa e informa al analista que tendra
a su cargo del seguimiento de la inversion contenida en el Certificado
del CORE.
Para tal efecto se deberd nombrar al Analista de Proyectos a través de
una Resolucion, la que sera elaborada por el profesional Depto. Juridico
DACOG.

Documento Resolucion que designa al Analista de Proyectos.

Plazo 3 dias habiles

4. SOLICITUD DE ASIGNACION PRESUPUESTARIA

Responsable

Jefe de Depto. Inversiones DACOG.

Supervision Depto. Presupuesto, Division de Analisis y Control de Gestion (DACOG)
Objetivo Otorgar asignacion presupuestaria a la inversion
Descripcion Para la primera asignacion el Jefe de Depto. Inversiones, debe solicitar

al Depto. de Presupuesto a través de correo electronico y/o Memo, la
disponibilidad y monto de la asignacion presupuestaria del afio en
curso, la cual estara supeditada a la disponibilidad del F.N.D.R. y la
prioridad de la iniciativa, con la Ley de Presupuesto aprobada esta
contiene la asignacion individualizada.




Segunda y demas asignaciones, es decir cualquier modificacion, Jefe de
Depto. Inversiones debe verificarse la disponibilidad de marco
presupuestario, y en caso de requerir, se deberd solicitar el monto
requerido al Depto. Presupuesto, para efectuar la solicitud del decreto
de modificacion presupuestaria correspondiente.

Documentos requeridos para la modificacion :
Primera asignacion. Certificado CORE y Ficha IDI.
Segunda y demas asignaciones. Certificado CORE vigente y Ficha IDI.

Documento Correo electrénico o memo, decreto o Resolucion asignacion
presupuestaria
Plazo 4 dias habiles desde la designacidn de la iniciativa.

5. CARGA ASIGNACION PRESUPUESTARIA A SIGFE Y CHILEINDICA

Responsables

Profesional del Depto. Presupuesto

Supervision Jefe Depto. Presupuesto DACOG

Objetivo Verificar la Asignacion Presupuestaria en SIGFE y Chilelndica

Descripcion El profesional del Depto. Presupuesto, una vez recibida la asignacion
presupuestaria con toma de razén, debera cargar la informacion a las
plataformas en linea: Sistema de Informacion para la Gestion Financiera
del Estado (SIGFE) y Chile Indica.
En casos de proyectos nuevos por instrucciones del Jefe Depto. de
Inversiones debe crear requerimiento de asignacion, sea con resolucion
o decreto segun corresponda.
En casos de proyectos de arrastres debe verificar lo asignado en Ley de
Presupuesto para que esté disponible en ambas plataformas

Documento Resolucién o Decreto

Plazo 5 dias Habiles

6. ASIGNACION DEL ANALISTA DE LA INICIATIVA EN CHILE INDICA

Responsables

Jefe Depto. de Inversiones DACOG

Supervision Jefe de Division DACOG

Objetivo Crear cuenta en sistema Chile Indica

Descripcion Jefe Depto. de Inversiones verifique si la iniciativa figura en el sistema
de Chilelndica “Planificacion de la Inversion” en el PROPIR (Aprobada
por DIPLAN), una vez que recibe el certificado CORE, debera asignar al
Analista de Proyectos para la respectivo iniciativa en el sistema.
El Jefe de Depto. de Inversiones o en su reemplazo el profesional que se
designe, notificara al analista via correo electronico o memo, que la
iniciativa esta disponible en el sistema CHILEINDICA.

Documento Correo electronico o memo notificando su creacion

Plazo 5 dias habiles




Etapa 2: Elaboracién y Aprobacién de Convenio de Transferencia y/o Dictar la Resolucion
de Adjudicacion a Organismo Beneficiario por Concurso Publico.
Para los proyectos del Subtitulo 24 en los cuales se postula por medio de Concurso Publico
para el 6% FNDR, la modalidad de transferencia de recursos la determina el Intendente,
para estos efectos se dispone de dos modalidad; por Convenio de Transferencia o por
Resolucion de Adjudicaciéon de los Beneficiados o Unidad Ejecutora seleccionados en el
marco de la Convocatoria del Concurso Publico, sin necesidad de firmar un Convenio de
Transferencia, lo que se establece en |la Bases Administrativas, para los otros casos de las
Corporaciones como la CORDAP se efectua con modalidad de Convenio de Transferencia.
Para los proyectos del Subtitulo 33 se efectia por la modalidad de Convenio de
Transferencia.
1. DICTAR RESOLUCION DE ADJUDICACION A ORGANISMOS BENEFICIARIO POR
CONCURSOS PUBLICOS DEL 6% FNDR

Responsable Analista de Proyectos DACOG; Profesional del Depto. Juridico

Supervision lefe Depto. Inversion (DACOG)

Objetivo Se tramita carta de aceptacion de montos asignados por el Organismo
Beneficiario o Unidad Ejecutora (UE) y la Resolucion de Adjudicacion.

Descripcion Una vez aprobado un proyecto del Subtitulo 24 por Concurso Publico

por el Consejo Regional CORE, el Intendente dictara una resolucion en

virtud de la cual se adjudicara a la Organismo Beneficiario o Unidad

Ejecutora (UE) los fondos aprobado por el Consejo Regional, sin

necesidad de firmar un Convenio de Transferencia, para tal efecto se

procede con lo siguiente:

1. El Analista debe contactar a la Asociacion Postulante para que se
presenten y se pueda informar a través de un Formulario de
Aceptacion los resultados autorizados en el Certificado CORE, la cual
firmara con su aceptacion o rechazd, entregando copia de dicho
documento, y ademds, se entregard a cada organizacion un
Instructivo sobre Rendiciones de Cuentas, que sera obligatorio para
las entidades.

2. Se remite Formulario de Aceptacion de montos asignados por el
GORE mas el Certificado CORE al Profesional del Depto. Juridico
asignado en DACOG, para que proceda con la elaboracion de la
Resolucién que adjudica este proyecto.

3. El Profesional del Depto. Juridico asignado en DACOG, sélo elabora
una Resolucion en original, tramita la firma Intendente y queda en
custodia en Oficina de Partes GORE.

4. Analista de proyecto entrega copia de Resolucién a UE

Documento Formulario de Aceptacion de montos asignados por el GORE, Resolucion
de adjudicacién.

Plazo El Profesional Depto. Juridico tiene un plazo 20 dias habiles para la
elaboracion de Resolucion de Adjudicacion, una vez firmada la carta
aceptacion.

2. ELABORACION CONVENIO DE TRANSFERENCIA PARA INICIATIVAS
2.1. FORMULACION DE PROGRAMA DE CAJA

Responsables Analista de Proyectos DACOG

Supervision Jefe Depto. Inversiones DACOG

Objetivo Determinar los recursos necesarios para la ejecucion de iniciativa en el
periodo.

Descripcién El analista a cargo de la iniciativa, debe solicitar a la Unidad Ejecutora

(U. E.), la programacion de caja y cronograma de actividades, la cual
debe fijarse en funciéon a los requerimientos que aplican para la
iniciativa; Glosa de la Ley de Presupuesto del Gobierno Regional
vigente; disponibilidad presupuestaria; recursos que realmente va a




ejecutarse durante el afio, de tal manera de garantizar un gasto acorde
al avance real de la iniciativa.

Una vez obtenida la informacion (via oficio o email), el Analista de
Proyectos debera cotejarla con el Jefe de Inversiones y Jefe de
Presupuesto, para ver si existe disponibilidad de recursos. En caso de
existir un menor monto al requerido por la Unidad Ejecutora, debera
evaluarse conjuntamente su pertinencia de ejecucién para el afio
presupuestario vigente o al siguiente.

Este programa de caja y cronograma de actividades formalizados
forman parte del Convenio de Transferencia.

Documento Oficio o Correo a la Unidad Ejecutora para que informe Programa de
| Caja y cronograma de actividades.
Plazo Hasta el 10 dias, desde la designacion del analista.
2.2 ELABORACION CONVENIO DE TRANSFERENCIA PARA INICIATIVAS
' Responsable Profesional del Depto. Juridico asignado en DACOG; Analista de
Proyectos DACOG.
Supervision Jefe Depto. Inversion DACOG
Objetivo Elaborar Convenio de Transferencia
Descripcion El Analista de Proyectos enviara via correo electronico al Profesional del
Depto. Juridico designado, los datos necesarios para el respectivo
proyecto, que debera contener al menos los siguientes datos; glosa (s)
de la Ley de Presupuesto que regulan al proyecto o iniciativa; cuotas a
transferir; presupuesto de la iniciativa; objetivos; programa de caja;
Personerias, otros.
Profesional del Depto. Juridico finalizado el Convenio de Transferencia,
y remite via correo electronico al Analista de Proyecto para que informe
a la Unidad Ejecutora.
Documento Convenio de Transferencia
Plazo 10 dias habiles

3. REVISION DEL CONVENIO DE TRANSFERENCIA POR PARTE DE LA UNIDAD EJECUTORA

Responsables Unidad Ejecutora; Analista de Proyectos DACOG

Supervision Jefe Depto. Inversiones DACOG

Objetivo Obtener la version final del Convenio de Transferencia, coordinado con
la Unidad Ejecutora.

Descripcion El Analista de Proyectos debe remitir el Convenio de Transferencia a la
Unidad Ejecutora, mediante correo electrénico para su analisis, revision
y visto bueno.
Dependiendo del tiempo que le tome a la U.E. para analizar y sancionar
las observaciones que emanen de su revision, se obtendra la version
final del Convenio.
Si la UE propone alguna modificacion, esta debera requerir la visacion
del Profesional de Depto. Juridico.
Una vez que hay conformidad via correo electrénico entre la U.E. y el
GORE, se inicia el proceso de las firmas.

Documento Correo electronico que remite version final Convenio

Plazo 7 dias habiles




4. FIRMA CONVENIO DE TRANSFERENCIA

Responsable

Analista de Proyectos DACOG; Unidad Ejecutora (U.E.)

Supervisor Jefe Depto. Inversiones DACOG

Objetivo Obtener el Convenio de Transferencia firmado por la Unidad Ejecutora
(U.E.)

Descripcion Una vez que se recibe por correo la conformidad de la U.E. de la version
final acordada entre las partes, para ello el GORE solicita que proceda a
remitir los ejemplares fisicos con las visaciones respectivas y firma del
representante legal y los timbres de la Unidad Ejecutora.

Numero de ejemplares del Convenio serd determinado segun las
necesidades de las partes.

Documento Convenio de Transferencia de Recursos firmado por la U.E.

Plazo 10 dias habiles

5. RECEPCION DE CONVENIOS DE TRANSFERENCIA FIRMADO POR UE.

Responsables

Analista de Proyectos DACOG; Profesional del Depto. Juridico asignado
en DACOG

Supervision

Jefe Depto. Inversiones

Objetivo

Obtener la Resolucion que aprueba el Convenio de Transferencia

Descripcion

Analista de Proyectos recibe los ejemplares de Convenio de
Transferencia suscritos por la Unidad Ejecutora y los despacha mediante
Memo o correo electrénico al Profesional Depto. Juridico asignado en
DACOG, para tramitacion de la Resolucién (Exenta o Afecta).

Dependiendo del tipo de Resolucidn, la documentacion que acompafia
al Memo es:

Exenta: Convenio, Resolucion que otorga asignacidon presupuestaria
totalmente tramitada u otro documento acordado entre las partes.

Afecta: Convenio, Resolucidon que otorga asignacion presupuestaria
totalmente tramitada, Oficio GORE que solicita a asignacion
presupuestaria (FIC no aplica), Certificado (s) CORE (original (es),
Certificado de disponibilidad presupuestaria, Certificado de asignacion
presupuestaria, Ficha IDI, Certificado Registro de Colaboradores del
Estado y Municipales (privados), Escritura publica o Resolucidon que
faculta al Representante Legal para firmar a nombre de la Unidad
Ejecutora (privados), Informe ejecutivo, programacion de caja vy
cronograma de actividades, otros definidos por Jefatura y/o Juridica.

En caso que la Unidad Ejecutora no figure en los Registro Central de
Colaboradores del Estado y Municipales
(https://www.registros19862.cl/), el Analista debe formalizar a la
Unidad Ejecutora que debe registrarse en un plazo no superior a los 5
dias corridos.

De no cumplirse este requerimiento no puede tramitarse el Convenio
de Transferencia.

Documentos

Memo o correo electrdnico al Profesional Depto. Juridico

Plazo

4 dias habiles.

6. TRAMITACION RESOLUCION QUE APRUEBA CONVENIO

Responsables

Profesional del Depto. Juridico asignado en DACOG

Supervision Jefe Depto. Inversiones
Objetivo Obtener Resolucion que aprueba Convenio Transferencia
Descripcion Una vez despachado el Memo o correo electronico al Profesional del

Depto. Juridico asignado en DACOG, éste elabora la Resolucion que
aprueba el Convenio. Sélo se emite una original y que queda en




custodia en Oficina de Partes GORE.

Luego, despacha los ejemplares de Convenio y Resolucion, para la firma
del Intendente.

Si la Resolucion es Exenta, entra en vigencia cuando cuente con todas
las firmas, nimero y fecha otorgado por Oficina de Partes GORE.

Para el caso de la Resolucion Afecta, es remitida a Contraloria Regional
de Arica y Parinacota para su toma de razén, mediante oficio GORE
(gestionada por Juridica), junto con el Convenio y documentacion de
respaldo, la cual entra en vigencia una vez que toma de razon por parte
de la Contraloria.

Documento

Resolucidn Exenta o Afecta que aprueba Convenio de Transferencia.

Plazo

15 dias habiles.

7. RECEPCION DE

RESOLUCION Y CONVENIO DE TRANSFERENCIA

Responsable

Analista de Proyectos DACOG

Supervision Jefe Depto. Inversiones

Objetivo Despachar los ejemplares de Convenio y Resolucion a la U.E.

Descripcion Una vez que el Analista de Proyectos recepciona el Convenio de
Transferencia y la Resolucion que lo aprueba, debera despachar
ejemplares a la Unidad Ejecutora, a través de un oficio.

Se archiva copia en la carpeta de la iniciativa.
La Resolucion original queda en Oficina de Partes GORE.

Documento Oficio a UE

Plazo 5 dias habiles

Etapa 3: Ejecucion y Seguimiento de Proyectos
1. INICIO EJECUCION DE LA INICIATIVA

Responsables Analista de Proyectos DACOG

Supervision Jefe Depto. de Inversiones

Objetivo Dar inicio a la ejecucién de la iniciativa

Descripcién Se inicia la ejecucidn de la iniciativa, cuya responsabilidad técnica y
administrativa es de la Unidad Ejecutora (segun glosa Ley de
Presupuesto que regula iniciativas Subtitulo 33 y/o Subtitulo 24, y
Resolucién N°30/2015 de Contraloria General de la Republica, Fija
Normas de procedimiento sobre rendicion de cuentas, y sus
modificaciones).
En el Subtitulo 33 y Subtitulo 24 en el caso de Corporaciones, el hito de
inicio se establece en los Convenios de Transferencias, a contar de la
entrega de los recursos de la primera remesa.
En el Subtitulo 24 con Concurso Publico a través de la modalidad
Resolucion adjudicando a la Organismo Beneficiario o Unidad Ejecutora
(UE), el hito de inicio se establece una vez que se entrega los recursos
de la primera remesa.

Documento Comprobante de ingreso de recursos emitido por la UE y/o
Comprobante de DAF de entrega de recursos a UE

Plazo 5 dias habiles

2. ACTUALIZACION DE INFORMACION DEL PROYECTO EN CHILEINDICA

Responsable

Analista de Proyectos DACOG

Supervision

Jefe Depto. Inversiones DACOG

Objetivo

Actualizar la informacion del proyecto en Chilelndica




Descripcion El Analista de Proyectos debe ingresar la informacion por iniciativa en
Chilelndica, debe contener informacién actualizada como Resolucion de
convenios, Convenio, Boletas de Garantia, programacion financiera y
antecedentes generales, etc. En caso de efectuarse modificaciones,
estas deben registrase en éste portal.

Documento Reporte de Chile Indica

Plazo En forma permanente y oportuna

3. REQUISITOS PREVIOS PARA EFECTUAR LA TRANSFERENCIA DE REMESAS

Responsable

Analista de Proyectos DACOG

Supervision

Jefe Depto. Inversiones DACOG

Objetivo

Cumplir con estos requerimientos, antes de gestionar transferencia

Descripcion

Antes de gestionar las transferencia de remesa, el Analista debe
verificar el cumplimiento de lo siguientes puntos:

1. Para la primera remesa, si la Unidad Ejecutora posee Convenios
vigentes con el GORE, en este caso hay que comprobar que la U.E.
ha cumplido con la entrega de los informes de avance, establecida
en el Convenio y la Resolucion N° 30/2015 de Contraloria General de
la Republica, para tal efecto se debera certificar con Jefe Depto. de
Inversiones, cuales Analista tienen vigentes proyectos con estas U.E.
para verificar informacion.

Para la primera remesa, debe verificar que la garantia (privados u
otros), debe encontrarse en custodia en la DAF GORE y en los
términos previstos en el Convenio suscrito, y desde la segunda
remesa en adelante verificar su vigencia.

Para la segunda remesa en adelante, verificar la periodicidad de las
Rendiciones del proyecto. Las rendiciones efectuadas por la Unidad
Ejecutora, deben cumplir con la periodicidad establecida en el
Convenio y en la Resolucion N° 30 de Contraloria General de la
Republica.

Para la segunda remesa en adelante, verificar disponibilidad de
asignacion presupuestaria. Para materializar la transferencia, debe
disponerse de la asignacion afo presupuestario totalmente
tramitado y por el monto nuevo a transferir. De lo contrario no
podra materializarse la nueva remesa.

Para la segunda en adelante, verificar que las cuotas estan
establecidas segun Convenio. En caso que la remesa a transferir no
concuerda con el Convenio, debe modificarse el Convenio segun el
calendario de cuotas actualizado. El analista antes de formular la
transferencia, debera contar con la modificacion de Convenio
totalmente tramitada acorde al cronograma de caja, de lo contrario
no puede transferirse nuevos recursos.

En caso que no se cumplan con la totalidad o parcialidad de estos
requerimientos, el Analista debera efectuar las gestiones para que sean
reguladas.

Documentos

Respaldo de periodicidad , Memo a DAF

Plazo

7 dias habiles

4. VISTO BUENO

Y GENERACION TRANSFERENCIA

Responsable

Analista de Proyectos DACOG

Supervision Jefe Depto. Inversiones DACOG
Objetivo Efectuar la Transferencia a la U.E.
Descripcidn El Analista de Proyectos una vez que revise que cuenta con toda la

informacién correcta del punto anterior, asignaciéon presupuestaria y




Resolucidon de Convenio de Transferencia, se procede a generar Ficha de

Transferencia en el Chilelndica. La Ficha y los antecedentes son

despachados mediante Memo a través del sistema documental a la DAF.

La programacion de caja debe ser coherente con el Convenio.

La documentacién que debe despachar la DACOG para la cancelacion de

la remesa son:

1. Elaborar el Memo a la DAF, el cual debe contener:

2. Ficha de Transferencia N° otorgada por el Chilelndica.

3. Ley de Presupuesto o Resolucion o Decreto totalmente tramitado que
otorga asignacion presupuestaria (Presupuesto).

4. Certificado (s) CORE, sélo en la primera.

5.Documento que respalda que la garantia esta en custodia en la DAF,
solo en la primera.

6. Oficio conductor de la Unidad Técnica que detalla la programacion de
caja.

7.5e elaboran 4 juegos de respaldos: Jefe Division DAF, Depto.
Contabilidad, Jefe Depto. Inversiones DACOG vy carpeta de la
iniciativa. Solo para el caso de la Ficha de Transferencia del
Chileindica, se imprime una adicional para que sea entregada a la
Secretaria DACOG.

En el caso de ser la segunda o siguiente remesa, se excluye la copia de

Convenio de Transferencia, y en caso de modificacion de Convenio se

debera remitir en la remesa correspondiente.

Documento

Memo DACOG a la DAF y respaldos

Plazo

10 dias habiles

5. REVISION DE RENDICIONES MENSUALES DE LA INICIATIVA

Responsables

Analista de Proyectos DACOG

Supervision Jefe Depto. Inversiones

Objetivos Efectuar la revision de las rendiciones mensuales informadas por la U.E.
S El anali ndo reciba por libreta las rendiciones, d ] ificar

Descripcion analista cuando reciba p , debera verifica

que se cumple lo siguiente:

1. Constatar que su ingreso, se encuentre registrado en el sistema
documental del GORE.

2. Que la rendicion fisica contenga, el timbre de la Division, fecha de
ingreso.

3. Verificar que el folio de las hojas estén correctamente enumeradas
en forma correlativa.

4. Verificar que la rendicion venga soporte papel y digital (CD), se
exceptuan de este punto las rendiciones del Subtitulo 24, que sdlo
remiten en oficio y papel.

5. Comparar el contenido fisico con el digital, comprobando ambos
archivos, contengan los mismos documentos, sélo para subtitulo 33.

6. Verificar que las rendiciones administrativas y financieras, sean
presentadas en el formato establecido por el GORE, segun se establece
en los Convenios.

En Analista de Proyectos debe revisar las rendiciones mensuales
informadas por la UE., en base a los requerimientos del Convenio de
Transferencia o la Resolucion de adjudicacion de proyectos
seleccionados por Concurso Publico del 6% FNDR, ademas, de lo
establecido en la Resolucion N230/2015, de Contraloria General de la
Republica, y la normativa vigente de la glosa presupuestaria en el
subtitulo respectivo, para tal efecto se debe elabora el Informe de
Seguimiento mensual, con formato establecido en Anexo N°1 para




proyectos seleccionados por Concurso Publico del 6% FNDR y Anexo N°2
para proyectos con Convenio de Transferencia.

Una vez terminada la revision, se debe remitir por oficio a la U.E., previa

revision y V°B° de Jefe Depto. de Inversiones:

Entre las revisiones debe contemplar lo siguiente:

1. Revisar las transferencias efectuadas a la fecha del informe.

2. Revisar si la Garantia y el Convenio estan vigente.

3. Debe velar que las rendiciones deben realizarse en los términos que
indica el Convenio de Transferencia para los proyectos del Subtitulo
33 y a la Resolucién de adjudicacion del Concurso del 6% FNDR para
los proyectos del Subtitulo 24.

4. Verificar cumplimiento del presupuesto y los items aprobados en el
perfil del proyecto, en caso contrario, debera observar o rechazar y
proceder a efectuar una modificacion del convenio segun se
establezca en el Convenio de Transferencia para los proyectos del
Subtitulo 33 y a la Resolucion de adjudicacion del Concurso del 6%
FNDR para los proyectos del Subtitulo 24.

5. Verificar que el seguimiento de la rendicién mensual acumuladas,
estén correctas en los montos aprobados, observaciones vy
rechazados.

6. Las rendiciones deben contener los respaldos en original de los
gastos efectivamente realizados en el periodo que se rinden, de tal
forma que un gasto realizado en un periodo distinto debera ser
observado para su regularizacién en el mes siguiente, en caso que no
se regularice por la U.E., se solicitard el reintegro por el monto
observado, en la redicion inmediatamente siguiente.

7. Para efectos de los reintegros la Unidad Ejecutora debe informar por
oficio al GORE, adjuntando el comprobante de depésito o cheque o la
transferencia bancaria, con el monto individualizado, fecha y el
nombre de la iniciativa por la cual esta realizando dicha devolucion,
segun se establece en el convenio de transferencia.

8. Se debe efectuar un resumen de estado de avance técnico del
proyecto.

Supervisiéon. El Jefe directo, debera efectuar una revisién de Informe de
Seguimiento mensual, y deja evidencia de su revision, velando por el
cumplimiento de la normativa, lo cual se vera plasmado a través de su
firma en el informe de revision mensual.

Documento

Oficio GORE a UE con Informe de Seguimiento mensual

Plazo

15 dias Habiles

6. RENDICIONES QUE DEBE DEVENGAR EL GASTO CON FICHA DE TRANSFRENCIA DE

CHILEINDICA

Responsable Analista de Proyectos DACOG

Supervision Jefe Depto. Inversiones DACOG

Objetivo Efectuar devengo con ficha de Transferencia

Descripcion El analista debe verificar cuando procede generar Ficha de

Transferencia en el Chileindica, para reflejar gasto de los montos
autorizados por DACOG de la Rendiciones presentadas por UE.

Para la iniciativa de subtitulo 33 item 01 Al Sector Privado:

La transferencia efectuada a través de la Ficha de Transferencia
corresponde a gasto directo del proyecto, por consiguiente, no requiere
devengar.




Para la iniciativa de subtitulo 33 item 03 A Otras Entidades Publicas:

La transferencia efectuada a través de la Ficha de Transferencia

corresponde a un anticipo, por consiguiente, no corresponde a un gasto

directo del proyecto y requiere devengar para reflejar el gasto
autorizado por DACOG en cada rendicidn efectuada por UE, a través los
siguientes pasos:

La Ficha y los antecedentes son despachados mediante Memo a través

del sistema documental a la DAF, con la siguiente documentacion:

1. Elaborar el Memo a la DAF, el cual debe contener:

2. Con cada Rendicion se procede a efectuar la Ficha de Transferencia de
Chilelndica, con los montos aprobado en informe de rendicién para
reflejar gasto real de la iniciativa.

3. Informe aprobado de la rendicion presentada por la UE.

Documento

Memo DACOG a la DAF y respaldos

Plazo

10 dias habiles

7. CERTIFICADO DE RENDICION MENSUALES PARA REMITIR AL DAF

Responsable

Analista de Proyectos DACOG

Supervision Jefe Depto. Inversiones DACOG

Objetivo Efectuar Certificado de Rendicion Mensual

Descripcion El analista de proyectos debe elaborar el Certificado de Rendicién
Mensual para remitir al DAF a través de Memo, de los proyectos que
este designado.
Cabe sefialar, que se debe efectuar este certificado todos los meses, en
caso que no refleje gasto se informa el certificado en cero, sin
movimiento.
Ademas, especificar que en los casos de iniciativa de subtitulo 33 item
03 A Otras Entidades Publicas: La transferencia efectuada a través de la
Ficha de Transferencia corresponde a un anticipo, por consiguiente, en
certificado se imite igual y es informativo para DAF porque no
corresponde a un gasto directo del proyecto, por ello se requiere
efectuar el Certificado de Rendicion del mes en que si requiere
devengar para reflejar el gasto autorizado por DACOG de la rendicion
efectuada por Unidad Ejecutora.
Los antecedentes requeridos son los siguientes:
1. Elaborar el Memo a la DAF, debe Identificar del Proyecto.
4. Certificado de Rendicion Mensual.
5. Oficio de la UE con la rendicion efectuada.

Documento Memo al DAF y respaldos

Plazo 10 dias habiles

8. INUTILIZACION DE DOCUMENTACION ORIGINAL

Responsable

Analista de Proyectos DACOG

Supervision Jefe Depto. Inversiones

Objetivos Proceder a Inutilizar la documentacion original presentada por U.E. en
la rendiciones mensuales

Descripcion Verificar en dependencias de la Unidad Técnica o GORE (para los casos

que la unidad técnica remite los originales al Gobierno Regional) la
autenticidad de los documentos originales de respaldo, los cuales deben
quedar inutilizados con el timbre y firma del Analista de Proyectos
designado.

En el caso de los proyectos de Organismos Publicos, ellos mantienen la




documentacion en original, para estos efectos el analista deber dirigiste
al organismo publico para inutilizar.

Documento

Documentacion de rendicion inutilizados

Plazo

20 dias Habiles

9. VISITAS A TERRENO

Responsable

Analista de Proyectos DACOG

Supervision Jefe Depto. Inversiones

Objetivos Efectuar la visitas a terreno para verificar avance del proyecto

Descripcion Verificar el avance del proyecto (si correspondiera) y la documentacion
que respaldo de este avance, a través de visita a terreno, al menos una
en el periodo de ejecucion del proyecto o segun se establezca en el
Convenio de Transferencia o la Resolucion de Adjudicacion del concurso
del 6% FNDR.

Documento Informe de visita a terreno.

Plazo 5 dias habiles

10. MODIFICACION CONVENIO

Responsable

Analista de Proyectos DACOG; DIPLAN

Supervision

Jefe Depto. Inversiones

Objetivo

Aprobar modificaciones al Convenio, previa autorizacion de la DIPLAN.

Descripcion

Cuando la Unidad Ejecutora solicita modificacion del proyecto o
necesita efectuar algun ajuste al proyecto, éste debera representarlo
por oficio al Gobierno Regional.

El analista de Proyecto debera evaluar el requerimiento segun se
establezca en el Convenio de Transferencia o la Resolucion de
Adjudicacion del concurso del 6% FNDR, verificar que no altere el
objetivo de la iniciativa, analizar las justificaciones, y debera remitir un
oficio respuesta a esta solicitud.

En el caso de algunos proyectos del Subtitulo 33 que solicitan
modificaciones en aspectos técnicos, se requiere la revision de la
DIPLAN (como unidad Técnica del GORE) y como unidad que aprobd su
formulacion y admisibilidad, una vez que este autorizada se procede
con la modificacion del Convenio.

En caso que requiera revision del Depto. Juridico se remitira
antecedentes para su revision, en caso que éste aprueba la
modificacién y se requiera pasar por autorizacion del CORE, en este
caso el Analista de Proyectos debera elaborar el informe ejecutivo, mas
los antecedentes relevantes (oficio de la Unidad Ejecutora, Certificado
CORE, Ficha IDI, otros).

Si se requiere modificacion del Convenio de Transferencia para la
aprobacion de la modificacion, se debe aplicar el mismo procedimiento
de la Etapa 2, en sus puntos 2,3, 4 y 5.

Documento

Informe Ejecutivo, memo a DIPLAN o Depto. Juridico, Oficio de UE

Plazo

05 dias habiles

11. GARANTIA

11.1. RECEPCION Y CUSTODIA DE GARANTIA

Responsables

Analista de Proyectos DACOG; Division de Administracion y Finanzas
(DAF)

Supervision

Jefe Depto. Inversiones

Objetivos

Permitir la recepcion y custodia de Garantia




Descripcion

Oficina de Parte recibe el original de la Garantia, despachandola a la
DAF quien efectuara custodia de esta y remitiendo copia a la DACOG. El
envio de la boleta de garantia al GORE, debe efectuarse segun los plazos
y montos estipulados en el Convenio de Transferencia.

El Analista de proyecto remite Memo a DAF, solicitando la custodia de
la Garantia.

La garantia aplica solo para entidades privadas, Resolucion N°30 de la
Contraloria General de la Republica u otro caso que lo defina Depto.
Juridico de la DACOG.

Documento

Memo a DAF y la Garantia

Plazo

05 dias Habiles

11.2 MODIFICACION DE GARANTIA

Responsables

Unidad Ejecutora; Analista de Proyecto DACOG; Division de
Administracion y Finanzas (DAF)

Supervision Jefe Depto. Inversiones

Objetivos Aprobacion y resguardo de modificacion de Garantia

Descripcion En caso que se apruebe extension de plazo de ejecucion de la iniciativa
u otra modificacion que afecta la garantia, debera solicitarse a la Unidad
ejecutora el reemplazo o la prorroga de la garantia.
Una vez recepcionada la prérroga o nueva boleta coordinar con DAF su
reemplazo.
El Analista de proyecto remite Memo a DAF, solicitando la custodia de la
nueva Garantia y la devolucion de la que Garantia que es reemplazada.

Documento Memo y Garantia de reemplazo

Plazo 05 dias Habiles

Etapa 4: Cierre de Proyectos
1. ENTREGA DE INFORMES FINALES POR LA U.E.

Responsable

Unidad Ejecutora; Oficina de Partes del GORE

Supervision Jefe Depto. Inversiones

Objetivos Entrega formal de informe final con antecedentes técnico y financiero al
GORE, por parte de la Unidad Ejecutora.

Descripcién Debc:': rem_itir por oficio el informe fin.al con los 'e?n.tecedentes
técnico y financiero para la revision de la Division de Analisis y Control
de Gestion.

Documento Informe final con antecedentes técnico y financiero al GORE, por parte
de la Unidad Ejecutora.

Plazos Segun Convenios

2. REVISION INFORME FINAL DE LA INICIATIVA POR DACOG

Responsable

Analista de Proyectos DACOG

Supervision

lefe Depto. Inversiones

Objetivos

Aprobacion a Informe Final presentado por Unidad Ejecutora.

Descripcion

El analista a cargo, debe revisar y emitir informe final de respuesta a la
Unidad Ejecutora. En caso de existir observaciones, la U.E. debe
subsanarlas segun los plazos establecidos. En caso de no hacerlo,
debera reintegrar los recursos rechazados y el saldo observado cémo no
utilizado. Verificar montos y plazo de rendiciéon, en base a los
requerimientos del Convenio de Transferencia o la Resolucién de
adjudicacion de proyectos seleccionados por Concurso Publico del 6%
FNDR, ademas, de lo establecido en la Resolucién N230/2015, de




Contraloria General de la Republica.

Supervision. El Jefe directo, deberd efectuar una revision de Informe
Final, y deja evidencia de su revision, velando por el cumplimiento de la
normativa, lo cual se verd plasmado a través de su firma en el informe
de revision final.

Documento

Oficio respuesta DACOG a U.E. con informe

Plazos

15 dias habiles desde su recepcion en DACOG

3. RESOLUCION DE TERMINO INICIATIVA

Responsables

Profesional del Depto. Juridico asignado en DACOG

Supervision

lefe Depto. Inversiones

Objetivos

Se dicta resolucion de Cierre del proyecto.

Descripcion

El Analista de Proyecto remite por memo o correo electronico
antecedentes de cierre del proyecto al profesional Depto. Juridico
asignado, solicitando elaborar la resolucion de término de los
proyectos, con informes final del GORE y oficio respuesta de U.E, y otros
antecedentes proporcionados por DACOG, Juridico se encargara de
elaborar la Resolucion de término del proyecto y dictara las acciones
posteriores.
En el caso de Convenio de Transferencia, se requiere:

- Informe final de revision de rendiciones.
Oficio de UE con Informe Final.

- Convenio de Transferencia.

- Resolucién de Aprueba Convenio.

- Y otros pertinentes.
En el caso de la Resolucidn de adjudicacion del Concurso del 6% FNDR,
se requiere:

- Informe final de revision de rendiciones.

- Oficio de UE con Informe Final.

- Certificado de Termino de Proyecto.

- Resolucion de Adjudicacion.
Con estos antecedentes se elabora la Resolucion de Termino de la
iniciativa.

Documento

Resolucion Exenta de término de la iniciativa

Plazos

10 dias habiles

4. DEVOLUCION GARANTIA POR FIEL CUMPLIMIENTO

Responsable

Analista de Proyectos designado DACOG; DAF

Supervision

Jefe Depto. Inversiones

Objetivos

Proceder a la devolucion de boleta de garantia a la U.E.

Descripcion

El analista de proyecto de DACOG coordina con la UE, la devoluciéon de
la Garantia vigente por Fiel Cumplimiento, segtin se establezca en el
respectivo Convenio de Transferencia y en la Resolucion de adjudicacion
del Concurso del 6% FNDR.

Posteriormente, se solicita la devolucion de la boleta de garantia a la
DAF por Fiel Cumplimiento, mediante Memo, adjuntando el Informe
final de Cierre, la Resolucion de Termino de la iniciativa y otros que se
requiera.

La DAF devuelve la Garantia por Fiel cumplimiento a la Unidad Técnica.

Documento

Memo DACOG a DAF, que solicita la devolucion de garantia.

Plazos

05 dias Habiles




6.3. Diagrama de Proceso:

Etapa 1: Postulacion y Formulacion de Proyectos.
DIAGRAMA DE PROCEDIMIENTO

ETAPAN21

GOBIERNO REGIONAL

CONSEJO UNIDAD DACOG PROFESIONAL.
REGIONAL | EJECUTORA JURIDICO
(CORE) (UE) Dp PRESU(;) UEST |NVERSIONES | ASIGNADO A
DACOG

1. Elaboracion

A

2. Aprobacion
financiamiento
de la iniciativa

Informe
Ejecutivo

3. Asignacion de

analista

v

Y

4. Solicitud de
asignacion
presupuestaria

"

5. Carga
Asignacion
presupuestaria a
SIFGE Y
CHILEINDICA

v

6. Asignacion de
Analista de la
iniciativa en
CHILEINDICA




Etapa 2: Elaboracién y Aprobacién de Convenio de Transferencia y/o Dictar la Resolucion

de Adjudicacion a Organismo Beneficiario por Concurso Publico.
DIAGRAMA DE PROCEDIMIENTO
ETAPA N2 2

GOBIERNO REGIONAL

CONSEJO UNIDAD DACOG PROFESIONAL.
REGIONAL | EJECUTORA R JURIDICO
(CORE) (UE) PRESUPUESTO | INVERSIONES | ASIGNADO A
DACOG
I. DICTAR
RESOLUCION DE I“labora
ADJUDICACION A Resolucion
ORGANISMOS e
BENEFICIARIO POR Adjudica
CONCURSOS

2.1. Remite
Programa de
Caja

PUBLICOS DEL 6%

FNDR.
v

2.1. Se solicita

@

Programa de Caja

2.2. Elaboracion
Convenio

3. Revision de
Convenio por

UE

Modifica

Sl

Transferencia

3.Visacion
Juridica de
wConvenio

Conveni

l NO

4. Firma
convenio por

Transferencia

5. Recepcion de

UE

7. Recepcion de
Resolucion y
Convenio de
Transferencia

IConvenio de
I'ransferencia

. Tramitacion
esolucion que
prueba Convenio




Etapa 3: Ejecucion y Sequimiento de Proyectos

DIAGRAMA DE PROCEDIMIENTO

ETAPAN?3

CONSEJO
REGIONAL
(CORE)

UNIDAD
EJECUTORA
(UE)

GOBIERNO REGIONAL

DAF

DACOG

PRESUPUESTO

INVERSIONES

PROFESIONAL.
JURIDICO
ASIGNADO A
DACOG

Remite
Informe de

Remite Memo
a DAL con
I'icha de
Transferencia

1. Inicio Ejecucion
de la Iniciativa

'

2. Actualizacion de
Informacion del
Proyecto en
Chileindica

.

3. Requisitos previos
para efectuar la
I'ransferencia de
Remesas

v

4. Visto Bueno y

Generacion de
Transferencia

r

Seguimiento
mensual

Remite Memo
a DAF con
Gasto

5. Revision de
Rendiciones
Mensuales de la

Iniciativa

4

Con Revision y
VeB® de Jefe Directo

IDevengado

Remite Memo
la DAF con
Certificado de
IRendicion

. Rendiciones que
cbe devengar el gasto
con Ficha de
l’rans[i:rcn({:ia

v

7. Certificado de

Rendicion Mensual




Etapa 3: Ejecucion y Seguimiento de Proyectos
DIAGRAMA DE PROCEDIMIENTO
ETAPA N2 3

GOBIERNO REGIONAL

CONSEJO UNIDAD DACOG PROFESIONAL.
REGIONAL EJECUTORA DAF JURIDICO
(CORE) (UE) PRESUPUESTO INVERSIONES ASIGNADO A
DACOG

8. Inutilizacion de

documentacion

original

v

9, Visitas a Terreno

Solicitud de l
Modificacion de m 10. Modificacion
IConvenio "lde Convenio

Si requiere
Modificacion de

DIPLAN

IConvenio vuelve ¢l
proceso a la Etapa 2,
punto 2.3.45y6

Solicitud de
Garantia y
prorrogas

1 1. Garantias,
‘ustodia y
Modificacion

Remite Memo
DAF
solicitud de
ustodia de
Garantia y
devolucion




Etapa 4: Cierre de Proyectos
DIAGRAMA DE PROCEDIMIENTO

ETAPA NS 4
GOBIERNO REGIONAL
CONSEJO UNIDAD DACOG PROFESIONAL.
REGIONAL EJECUTORA DAF JURIDICO
(CORE) (UE) PRESUPUESTO | INVERSIONES ASIGNADO A
DACOG
1. Entrega _—
IFormal al GORE 2. Revision
de Informe Final »(Informe Final

del proyecto

T

ICon Revision y

Remite V°B? de Jefe
Revision Directo o
Informe Final Rﬁeso].ucmn de
T'ermino del
proyecto
Remite Memo 4. Devolucion de
a DAF < Garantia por Fiel
solicitud de Cumplimiento
devolucion de
Garantia
Devolucion
Garantia W

A
7
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Anexo N°2 para proyectos con Convenio de Transferencia

1

1. ANTECEDENTES GENERALES PROYECTO:

1.- ANTECEDENTES GENERALES DEL PROYECTO:

NOMEFR.E

CODIGO BIF

RESOLUOGN EXENTA QUE MONTO TOTAL AFROSADOD

APRUEBA ODMVENIO {N* y fecha)

DURACON [meses) UNIDAD TECNICA YO

INSTITUO SN RECEPTORA

FECHA INIOO FECHA TERMINO

MODIRCACOONES DE CONVENIO

NOMERE RESPOMSABLE DEL RECEPOION INFORME DACDG

PROGRAMA (W EXPEDIENTE ¥ FECHA)
BOLETA DE GARANTIA FIEL CUMPUMIENTO

MONKTO | | FECHA DE VENOMEERTIO |

1.1 - Montos comprometicos segun Comvenio de Transferenca:

MONTO TOTAL APORTE FNDR

MONTO TOTAL APORTE ERECUTOR Y/O TERCEROS

MONTO TOTAL FROGRAMA

1 2-Transterencas efectuadas por & GORE Arica y Faninacota & Fundacion Altipianc Monsenor Satas Valdes:

Saldo por
Fachia Trarateesncis MY Caotaa Maorto Trsasterso Taarey Facha Com@ithasvis oo INgre o o INITITECON MN<apoe
Montc Total
13 -Presupuesto Aprobsco segun perfil del proypecto:
Gastos Detalie It=m Monto (5
Reaaursos Humeancs | Honorance Persoral
Cperacores Misterinies de Corstrucoon
Transport=
Alimertagon
Alcismiento
Misterinies 9= Detusion
: Escue: Talier+volantanado
Detazom = =y
Defuscr exposi0on-comancad antomo
Ceremorias
Sudtotal
Gastos Generales [20% cel Subtotal]
Resporzabiicad da eeator (105
MONTO TOTAL PROYECTO
Pagina 1024
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2.- SEGUIMIENTO DE RENDICIONES:
2.1.-Resumen Rendicon Mersisal Aporte FNDR:

SALDO MONTO MONTD MONTD SALDO FINAL §
wis e mans | mosoios | castrveoos nnusmuw 3 APROBADO'S 1" Cmcimiune
1 |
3 3

TOTAL MONTO
SUBTITULD 33- FNDR

(*) Saldo Snabe Saldo Inclal - Monio ferdido + Momio Giners ado + Monts techarsdo - Menlo Subnenado.

CONCLUSIONES

De acerda 8 la revision de i renddon mensusl, sezln @ CocLmertacon entregaca por FAMGSY 8 |a Divizion ce Anslisz y
Controd de Gestion, s& corciuys lo Sguisrke:

y

L

3.

4.

s £

L -

2.2-Resumen de Rendicion Acumulada Aporte FNDR:

MONTO TOTAL FROYECTO
MONTO TOTAL RENDIDO BE42%
MONTO TOTAL OBSERVADOD 2.55%
MONTO TOTAL RECHAZADO 7.55%
MONTO TOTAL SUESANADD 0%
MONTO TOTAL AFROEADD 72,11%
SALDO FOR RENDIR 27.28%

Pagina 234
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2.3.- Resumen Revizidn de rendicion por items de gasto aprobado, segn documentos entregados por FAMSY

Monto Monto = - "
Gastos Detalie bemn (¢ = Diferencia Condusiones
) Presupuesto 5 Rendido {5)
Recursos WL
= | Honoranios Personai
=amaEncs
: N2
sMatenaies ce Construcoon
Cpeaciones | TTANEDoTe N3
Alimartscion N3
Alojamiento N3
- . H'e
Matensies ce Ditazon
Escusis Taler+volunarisdo N7
Difuszion S 3
Difuzion =«pasiaon- N°E
comunidac entormo
Caremonias NS
10D
Gaztos Generzies 20% N'LC
Responsatilidac del ejscstor |10%] ML
Total

(*} rem segim convesio y Perdil del proyect o,

De 2Cu2rdo @ 1o revison de s rendicion de! Mes segln @ COCUMErtacon emregads Dor FAMSY a la DivEon de Anaizs y

Pagine 3d=4
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]
L

¥

CONCLUSIONES FINALES

&.- AVANCE TECNICO:

4.1 - Resumen Estado de Avance de Actividades Programadas y Logradas sesﬁﬂ Carta Gantt:

Se debe verificar el cumpliméente £n cada etapa cel Plan de Actividades establecico segun el perfil dei proyecto
Por ejemplo:

Cort bk o b " G e . i °::::b Total mvsnce | Hotet dvance | S

oy o o s e thcmdcr M | % | e |
Do furmon

Clases
Thmiocas

Wit
Fraccas
lorradas

Ciemre

pr—
OBSERVACIONES TECNICAS RNALES

S.- APROBACION INFORMES TECNICO ¥ FINAMNCIERD

x Totml
Parcial
o Aprobado
CONCLUSIONES FINALES
FECHA REWVISADO POR e B

XX-Xxe-2017

NOPMERE ¥ FIRMA DE ANALISTA

NOMBRE ¥ FIRMA DE IEFE DE INVERSIONES
ANALISTA INICIATIVA DACOG-GORE

JEFE DE INVERSICNES DACOG-GORE

FPagina 4 oe 4

2. EJECUTESE el Manual

De Procedimientc del Subtitulo 24 Y Subtitulo
Divisién de

Anadlisis y Control de Gestién del
Parinacota, después de la

administrativo.

33 de 1la

Gokbierno Regional de Arica vy
completa tramitacién del presente

acto

ANOTESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.

{DENTA REGIONAL DE-ARICA Y PARINACOTA

/

/

ontraloria Regional de Ari y Parinacota
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